I. Persyaratan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang (KKPR) Untuk Kegiatan Non Berusaha sebagai berikut: 
1. Melakukan Pendaftaran secara Online melalui aplikasi “Sicantik Cloud”; 
2. Surat Permohonan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang (KKPR) (mengisi formulir) bermaterai; 
3. KTP pemohon; 
4. Site Plan dan Koordinat lokasi; 
5. Kebutuhan luas lahan kegiatan Pemanfaatan Ruang; 
6. Informasi penguasaan tanah; 
7. Rencana teknis bangunan (denah,tampak,potongan) dan/atau rencana induk kawasan; 
8. Pas foto berwarna terbaru 3 x 4 sebanyak 3 (tiga) lembar. 
9. Semua persyaratan masing-masing dibuat rangkap 2 (dua) kecuali surat permohonan.  Catatan: *) Persyaratan tidak wajib

II. Persyaratan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang (KKPR) Untuk Kegiatan Berusaha sebagai berikut: 
1. Pendaftaran secara Online melalui aplikasi “OSS.GO.ID 
2. KTP pemohon, NPWP, BPJS, NO, HP Atau Email; 
3. Rencana Teknis Bangunan (RTB); *
4. Peta poligon berbentuk shp; dan *
5. Informasi penguasaan tanah (SHM/Pinjam Pakai/Sewa Nyewa); 

NB * Khusus Pelaku Usaha Non-UMK
