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Nama SOP

TR 2
Konsultasidan Pendaftaran Paten

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

y 8

N

Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2016 tentang Paten sebagaimana diubah
dengan UU Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan Peraturan Pengganti
UU Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang;

. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2000,00 tentang Desain Tata Letak

Sirkuit Terpadu;
Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2000,00 tentang Rahasia Dagang;

4, Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2019 tentang Jenis dan Tarif atas

Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak yang Berlaku pada Kementerian
Hukum dan Hak Asasi Manusia.

1. ASN yang menunjang pelaksanaan di Direktorat Merek dan Indikasi
Geografis.
2. Sumber Daya Manusia terdiri atas lulusan SMA, D3, S1, §2, dan S3.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

- Komputer PC dan laptop

- Scaner

- Printer dan ATK

- Jaringan sambungan Internet server dan hotspot
- Alat komunikasi (HP, TLP dan fax)

Peringatan :

Pencatatan/Pendataan :

Jika Persyaratan tidak lengkap/tidak benar proses penerbitan paspor
tidak dilanjutkan

- Buku Agenda Permohonan




BAGAN ALIR AKTIVITAS PELAYANAN
Konsultasi dan Pendaftaran Paten

NO

AKTIVITAS

PELAKSANA

MUTU BAKU

PEMOHON

TIM BIDANG
PERMOHONAN
DAN PUBLIKASI

TIM BIDANG
SERTIFIKASI DAN
MONITORING

PERSYARATAN

WAKTU

OuTPUT

KET

Permohonan diajukan kepada Menteri dengan
mengakses aplikasi Paten melalui aplikasi SAKI 21
di website : https://paten.dgip.go.id/.

HP, Laptop/Komputer, Internet

30 Menit

Akun Pemohon Terdaftar

Pengajuan Permohonan dilakukan Pemohon melalui
akun Pemohon di aplikasi SAKI 21 selanjutnya
Pemohon mengisi data Permohonan pada fitur yang
tersedia dalam aplikasi.

data pemohon

1jam

Pemohon mengunggah lampiran persyérata"n
administratif.

Klaim; Abstrak; Gambar Invensi (PDF) dan Gambar untuk Publikasi (JPG); Surat
Pernyataan Kepemilikan Invensi oleh Inventor; Surat Pengalihan Invensi (jika
inventor dan pemohon berbeda Permohonan dilakukan secara elektronik melalui
Aplikasi SAKI 21 atau pemohon merupakan badan hukum); Surat Kuasa (jika
diajukan melalui konsultan); Surat Keterangan UMK (jika pemohon merupakan
usaha mikro atau usaha kecil); SK Akta Pendirian (jika pemohon merupakan
lembaga pendidikan atau litbang pemerintah); Bukti pembayaran.

1jam

kode billing

Pemohon melakukan pembayaran melalui aplikasi
Simpaki dan membayar kode billing yang telah
diterima melalui Simpaki.

kode billing

1 hari

Kode biling terbayar

Kode billing yang telah dibayarkan diupload kembali
ke dalam aplikasi SAKI 21 dan selanjutnya Pemohon
mendapatkan bukti tanda terima Permohonan
Pemeriksaan administratif permohonan Paten atau
Paten Sederhana dilakukan oleh Tim Kerja di bidang
Permohonan dan Publikasi.

tidak

Kode biling terbayar

1jam

bukti danta terima permohonan
pemeriksaan administratif

Bila setelah dilakukan pemeriksaan administratif,
persyaratan Permohonan dinyatakan sudah lengkap
akan dikeluarkan surat pemberitahuan persyaratan
administratif (formalitas) sudah lengkap (012). Bila
setelah dilakukan pemeriksaan administratif,
persyaratan dinyatakan masih belum lengkap akan
dikeluarkan surat pemberitahuan kekurangan
pemenuhan persyaratan administratif (formalitas)
(015). dan utuk permohonan yang tidak datapat
dapat melengkapi kekurangan persyaratan
administratif sesuai dengan jangka waktu akan
diberikan surat pemberitahuan Permohonan
Dianggap Ditarik Kembali.

ya

bukti tanda terima permohonan pemeriksaan administratif

n/a

Surat Pemberitahuan Persyaratan
administrasi

Persyaratan dinyatakan lengkap dan valid, Hak paten
Terbit

Surat Pemberitahuan Persyaratan administrasi

Total Waktu Penerbitan Izin Setelah Berkas Lengkap dan Benar

Permoh Paten 6 (Enam) Bulan

Permoh Paten Sederhana 1 (Satu) Bulan




