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Kualifikasi Pelaksana :

- Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 tentang Kesehatan

- Peraturan Daerah Kota Metro Nomor 1 Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan
Perizinan Berusaha;

- Peraturan Walikota Metro Nomor 4 Tahun 2021 tentang Pemberian Praktik, |zin
Penyelenggaraan Sarana Pelayanan Kesehatan, Salon Kecantikan, SPA,
Sertifikat Produksi Pangan Industri Rumah Tangga, Perusahaan Rumah Tangga
Alat Kesehatan dan Perbekalan Kesehatan Rumah Tangga dan Laik Hygiene;

- Peraturan Wali Kota Metro Nomor 10 Tahun 2024 tentang Perubahan Atas
Peraturan Walikota Nomor 8 Tahun 2022 tentang Pendelegasian Kewenangan
Penerbitan Perizinan Berusaha, Perizinan Non Berusaha dan Pelayanan Non
Perizinan dari Walikota Metro kepada Kepala Dinas Penanamal Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Metro.

- Menguasai dan Memahami Undang-undang Nomor 17 Tahun 2023 tentang
Kesehatan;

- Menguasai dan Memahami Peraturan Walikota Metro Nomor 4 Tahun 2021
tentang Pemberian Praktik, Izin Penyelenggaraan Sarana Pelayanan
Kesehatan, Salon Kecantikan, SPA, Sertifikat Produksi Pangan Industri Rumah
Tangga, Perusahaan Rumah Tangga Alat Kesehatan dan Perbekalan
Kesehatan Rumah Tangga dan Laik Hygiene;

- Mampu mengoperasikan perangkat Komputer,;

- Mampu mengoperasikan aplikasi MPPD

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
- 1. Komputer
2. Internet
3. Konfigurasi Perizinan MPPD
4. Blangko ceklist
5. Kartu Kendali Berkas
Peringatan : Pencatatan/Pendataan :

Untuk persyaratan yang tidak lengkap tidak diterima/dikembalikan

- Buku Agenda Permohonan
- Buku Agenda Surat 1zin




BAGAN ALIR AKTIVITAS PELAYANAN
SURAT IZIN DIALISIS (SI-PD)

PELAKSANA MUTU BAKU I
PENATA
MO AKTIMIT, : KET
KTMTAS PEMOHON FRONT OFFICE | BACK OFFICE AHLI TOR TIM TEKNIS KEPALA {(ELENGKAPAN WAKTU ouTiuUT
DINAS
MUDA
= Pernohion mendownload/r 2ngunjungi Aplikasi
L [SiCantik (http://admin.mpy digital.go.id/mppd.apk [ } HP, Laptop/Lag top, Komputer, Mesin Antrian 5 menit -
&
Melakukan registrasi pada . iplikasi SiCantik
3 2 1 plikasi SiCantik 10menit | Akun Si"antik
Tl Pemohon mendaftarkan izi | sesuai profesi
b i 4 plikasi SiCantik 5 menit Pendaf aran
3 Mengajukan permohonan pendaftaran lzin secara 1. Melakukan pendaftara 1 secara Online melalui aplikasi “ iicantik
melalui sicantik cLoud, me ngisi biodata pribadi atau Cloud”; 2. Fotokopi KTP y ing masih berlaku; 3. Fotokopi N *WP; 4,
perusahaan pemohon seara mandiri online atau Fotokopi akte pendir an badan hukum; 5. Fotokopi bu cti
secara Layanan Perbantuar kepemilikan tanah atau  ak pakai/sewa minimal 5 tahun; 3. Foto
2 -~ copi lzin Mendirikan E angunan atau Persetujuan Bangi nan
i / Gedung; 7. Fotokopi surat 2erjanjian kerjasama pengelolaa 1 limbah
jika dilaksanakan oleh pih 1k ketiga; 8. Surat pernyataan ke iediaan
dokter spesialis sebagai p *nanggung jawab pelayanan; 9. F stokopi
STR dan SIP dokter spes alis penanggung jawab pelayana 1; 10.
Ketersediaan Sarana ¢ an Prasarana, yang mencakup riang
peralatan mesin hemodial sis kapasitas 4 mesin hemodialis s; ruang
pemeriksaan dokter/kon: ultan; ruangtindakan; ruang per: watan,
ruang sterilisasi, ruang ¢ 2at dan ruang penunjang medik; ruang
administrasi dan ruang tunggu pasien; dan ruang lainny; ; 11.
Ketersediaan peralatan y':ing mencakup 4 mesin hemodial sis siap
pakal; peralatan medik st ndar sesuai kebutuhan; peralaté n reuse
dialiser manual atau ot¢ matik; peralatan pengolahan air intuk
dialisis yang memenuhi st indar; dan kelengkapan peralata » sesuai
kebutuhan; 12. Keters diaan SDM yang mencakup seo'ang
konsultan ginjal hiperﬁ nsi untuk supervisor; dokter Spe salis
3 [Membantu proses pendaft iran, Mendownload berkas| Blangk 1 ceklis, kartu kendali 30 menit | TandaTz2rima
atau menerima berkas meneliti  kelengkapan ‘L Tidak
persyaratan, mencetak tznda terima berkas untuk |
pemohon, membuat kart: kendali dan berkas di
teruskan. » —1
_1 Menginput data pemol on, cetak permohonan [ ‘af permohonan 20 menit Par if
rekomendasi teknis I
_i |Memverifikasi berkas per nohonan, memaraf kartu -—L"—| Komputer, Intern t, Berkas Pendaftaran Perizinan 6 jam Data peinohon
kendali berkas ( e
Menand: surat per rekomendasi Surat permc honan rekomendasi teknis 30 menit Sur'it
OPD teknis
Melakukan pengecekan laj«angan di lokasi, b Re omendasi Teknis 10 hari BA?
hasil rekomendasi tim tekn s dan entri data
3 |Verifikasi Berkas dinyataka 1 diterima maka dilakukan| Tidak K¢ mputer, Internet 6Jam Penetaf an (zin
Penetapan izin oleh Kabic Pelayanan Perizinan dan E:]«J:]‘-—"
Non Periizinan. Bila hasi Verifikasi ditolak, maka
berkas dikembalikan kepa'la Pemohon disertai surat
penolakan permohonan
'—" " N + "
Penandatanganan surat |zit L/_JH 1, P  Tidak Tanda  ‘angan Elektronik, Tab 1 hari Surat lzin
L_J ¥ ™ k™
3 Mencetak |zin Secara Nanual dan mengirimkan 1 | Ya Komp' ter, Printer, Internet 30 menit Dokumé n PDF
Perizinan Digital ke email p':mohon
3 |Memaraf Kartu Kendali berkas dan meneruskan L Blangk » ceklis, kartu kendali 20 menit Par if
berkas




PELAKSANA MUTU BAKU
—
PENATA
h AKTI . KT
9 THTAS FEMOHON FRONT OFFICE | B/ CK OFFICE | PERIZINAN AHL! {OORDINATOR TIM TEK 4I5S K::;‘A:: KELENGKAPAN WEKTU ouTPUT
MUDA
/0 |Memaraf kartu kendali, »embukuan/pengagendaan Blangko ceklis, kartu Fendali 30 renit Paraf )
dan pengarsipan berkas izir dan digital perizinan
-“: 1 |Mencentak tanda terima b rkas perizinan Komputer, printe ¢ 5nenit Blangko tanda
terima berkas
_',’ 2 |Menyerahkan Surat |zin Dokumen Perizin.«n 5n enit Tanda tangan
-—,' 3 |Menandatangani serah teri na berkas perizinan Blangko tanda terima Jerkas 5n enit Surat izin
——'; 4 |Mengarsipkan tanda terim: berkas perizinan Blangko ceklis, kartu Fendali 301enit | Arsip Perizinan

Totiil Waktu Penerbitan izin Setelah Jerkas Lengkap dan Benar

14 (empat belas) Hari Kerja




